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ELENCO1
DOCUMENTI AMMINISTRATIVI SOTTRATTI ALL’ACCESSO IN VIA ASSOLUTA

ELENCO 2
DOCUMENTI AMMINISTRATIVI TEMPORANEAMENTE SOTTRATTI ALL’ACCESSO

ELENCO 3
DOCUMENTI AMMINISTRATIVI PER | QUALI E’ PRESCRITTA LA PUBBLICAZIONE

Il presente documento e stato redatto in attuazione degli artt 2, 13 e 14 del regolamento
comunale dei diritti di accesso dei cittadini alle informazioni e agli atti amministrativi approvato
con delibera di consiglio comunale n. 15 del 30/03/2009. Per le modalita di esercizio del diritto di

accesso e di informazione si dovra fare riferimento a tale fonte normativa

Approvato dal Consiglio Comunale n.15 del 30/03 /2009



ELENCO1

DOCUMENTI AMMINISTRATIVI SOTTRATTI ALL’ACCESSO IN VIA ASSOLUTA
(art. 24 comma 4, legge 7 agosto 1990 n. 241 - art. 13, 2°comma Regolamento comunale)

DOCUMENTO Motivo di es_clu3|one dal diritto leerlme'nfu
di accesso normativi
Documenti relativi all’assegnazione di personale | Sicurezza nello svolgimento delle Art.10 DPR
ye s s . ) . n.184/2006
all’attivita ispettiva indagini
At e.docu_mentl_ sul_fun_zmnamento, . Sicurezza nello svolgimento delle | Art.10 DPR
organizzazione, impianti, strutture e mezzi del ) - S
L D indagini e nelle funzioni di n.184/2006
servizio di polizia urbana, compresi ordini di -
- vigilanza.
servizio
Documenti sulla condotta del personale di Sicurezza nello svolgimento delle | Art.10 DPR
polizia urbana rilevanti ai fini della tutela indagini e nelle funzioni di n.184/2006
dell’ordine e della sicurezza pubblica vigilanza.
(I?ie;?'ﬁlgnlr?):/f/?er(;lilrﬂgn?irgiupupbobsltilcgesri(I:uarigigogzi Sicurezza nello svolgimento delle| Art.10 DPR
P P indagini e nelle funzioni di ordine|n.184/2006

Polizia Giudiziaria, salvo che si tratti di
documentazione da allegare a detti atti.

pubblico.

Atti formati nell’espletamento delle funzioni di
Polizia Giudiziaria

Salvaguardia sicurezza e ordine
pubblico

Artt. 326 e 622 c.p.

Dati sensibili giudiziari o contenuti in banche

Riservatezza privata e professionale

Art. 24 comma 6
lett.c),d) L.n°

dati con accesso riservato alla P.A (fatto salvo il comma 7 dell'art. 24 | 241/1990 e
' L. n° 241/1990) comma7L.n°
241/1990
Documenti attinenti alle selezioni psico- salvaquardia della vita privata e Art.10 DPR
attitudinali, accertamenti medico-legali e atti 9 P n.184/2006
o della riservatezza
comunque relativi alla salute delle persone
Documenti concernenti i procedimenti di
i . . . D i . . Art.10 DPR
sospensione, di trasferimento per incompatibilita | Salvaguardia della vita privata e
) : o . n.184/2006
ambientale, dispensa, destituzione o decadenza | della riservatezza
dal servizio e procedimenti disciplinari e penali.
Documentazione relativa a denunce all’autorita
giudiziaria ordinaria e contabile all’interno della . . . Art.10 DPR
quale siano individuati o individuabili soggetti | 2 vaguardia dellavitaprivatae 4 515506

per i quali si configurano responsabilita civili,
amministrative, penali e contabili.

della riservatezza




Atti e documenti concernenti gli impianti di

Salvaguardia della sicurezza e

Art.10 DPR

sicurezza degli edifici dell’ente. dell’ordine pubblico n.184/2006
Atti e documenti concernenti I’organizzazione . . Art.10 DPR
. . . RS gS . Salvaguardia della sicurezza e
ed il funzionamento dei servizi di sicurezza in , o ) n.184/2006
. o S . s dell’ordine pubblico
occasione di visite ufficiali pubbliche autorita
Atti e documenti contenenti perizie, stime e Salvaguardia del seareto Art.10 DPR
valutazioni quando siano coperti dal segreto au g n.184/2006
. professionale
professionale
Atti e documenti relativi all’iscrizione al prestito salvaquardia della vita privata e Art.10 DPR
e alle letture degli utenti della Biblioteca g P n.184/2006
della riservatezza
Comunale
Atti e documenti desumibili dal fascicolo salvaquardia della vita privata e Art.10 DPR
personale del dipendente attinenti alla sua sfera g P n.184/2006
della riservatezza
personale
Atti e documenti preparatori per il rilascio della | Salvaguardia della vita privata e Art. 10 DPR
L - . n.184/2006
carta d’identita; registri anagrafici della riservatezza
Riservatezza di persone fisiche ad
. , oy~ [Art. 10, DPR n.
eccezione dell'Autorita Giudiziaria, 184/2006

Schede anagrafiche

degli appartenenti alle forze
dell'ordine e del corpo della Guardig
di Finanza

Art. 37, DPR 223/89

Elenchi di iscritti nell’anagrafe della
popolazione residente

Riservatezza di persone fisiche con
esclusione di altre Pubbliche
Amministrazioni per uso di
pubblica autorita

Art. 10, DPR
n.184/2006

Art. 34 comma 1,
DPR 223/89
Art. 34 comma 2,
DPR 223/89

Atti e documenti relativi ad interventi di
carattere assistenziale e sociale connessi alla
sfera personale del beneficiario

Salvaguardia della vita privata e
della riservatezza

Art.10 DPR
n.184/2006

Art.22 commas3 e art.24

comma 6 lettera d)
1.n.241/1990




Accertamenti su minori in emergenza sociale
connessi alla sfera personale del minore

Salvaguardia della vita privata e
della riservatezza

Art.10 DPR
n.184/2006

Art.22 comma3 e
art.24 comma 6 lettera
d) L.n.241/1990

Provvedimenti ed atti istruttori relativi al
trattamento sanitario obbligatorio

Salvaguardia della vita privata e
della riservatezza

Art.10 DPR
n.184/2006

Art.22 comma3 e
art.24 comma 6 lettera
d) L.n.241/1990

Immagini, riprese video, ecc.. di bambini e adulti
realizzate nell’ambito delle attivita educative e
assistenziali ed ai fini degli utilizzi autorizzati

Salvaguardia della vita privata e
riservata

Art.10 DPR
n.184/2006

Art.96 L.633/1941
Art.50 D.Lgs.196/2003




ELEN 2

DOCUMENTI AMMINISTRATIVI TEMPORANEAMENTE SOTTRATTI ALL’ACCESSO
(art. 24 comma 6, legge 7 agosto 1990 n. 241 - art. 14 Regolamento comunale)

Durata del periodo @

DOCUMENTO MOtW? .d' d|ffer|mento esclusione dal dirittg leerlmejnju
del diritto di accesso : normativi
di accesso
Prove scritte di procedure concorsuali Eéfg\é?/t(ffziimezzl|onal Fino alla conclusione | Art.10 DPR
P g del concorso n.184/2006

concorso

Atti preparatori per la redazione di strumenti
urbanistici

Riservatezza nell’iter di
formazione del piano

Fino all’adozione del
piano

Art. 9, comma 2
DPR n.184/200¢

Art.10 DPR
Attl e _doc_um(?ntl relat_|V| qll attivita ispettiva e Pregiudizio nello Fino alla conclusione n.184/2006
investigativa in materia di personale dipendente, . . . . - art. 1 comma
o svolgimento delle indagir delle indagini
anche se svolta da altri enti 62 Legge
662/96
Atti e documenti relativi all’attivita ispettiva e | Pregiudizio nello F;gi,{a,ggi?nﬂf%?el Art.10 DPR
investigativa in materia di accertamento tributi | svolgimento delle indagin P n.184/2006
accertamento
Documentazione attinente ai procedimenti Pregiudizio nello Nei termini stabiliti nAT8£192%g6R
penali svolgimento delle indagin dall’art. 329 CPP Art. 329 CPP
Atti e documenti relativi alla procedura di Pregiudizio attivita Fino all’adozione del | Art.10 DPR
riscossione coattiva istruttoria provvedimento n.184/2006
Fino alla conclusione
Documentazione attinente ai procedimenti Riservatezza di persone gﬁlmprfeizdf;nfzzteo Art.10 DPR
disciplinari fisiche P n.184/2006

davanti al collegio
arbitrale di disciplina




Atti e documenti attinenti alla identita e
gestione delle fonti confidenziali ed alle

Sicurezza nello

; o . - svolgimento delle Fino alla conclusione | Art.10 DPR

informazioni fornite dalle fonti stesse, - . . - .

o . \ indagini salvaguardia dell’istruttoria n.184/2006

individuate o anonime, nonche contenute X

. . . . . della riservatezza.

in esposti da chiunque inoltrati

Progetti di opere o di lavori presentati dai Rlservat_egza profesm_onal L’accesso & ammesso | Art.10 DPR
NN Pregiudizio di turbativa ¢ AR

partecipanti di un appalto concorso dopo I’aggiudicazione| n.184/2006

gara

a) nelle procedure aperte, in relazione all'elenco
dei soggetti che hanno presentato offerte, fino
alla scadenza del termine per la presentazione
delle medesime;

Pregiudizio di turbativa
di gara

Fino alla scadenza del
termine per la
presentazione delle
offerte medesime

b) nelle procedure ristrette e negoziate, e in
ogni ipotesi di gara informale, in relazione
all'elenco dei soggetti che hanno fatto richiesta
di invito o che hanno segnalato il loro interesse,
e in relazione all'elenco dei soggetti che sono
stati invitati a presentare offerte e all'elenco dei
soggetti che hanno presentato offerte, fino alla
scadenza del termine per la presentazione delle
offerte medesime;

Al soggetti la cui richiesta di invito sia stata
respinta é consentito

I'accesso all'elenco dei soggetti che hanno fatto
richiesta di invito o che hanno segnalato il loro
interesse, dopo la comunicazione ufficiale, da
parte delle stazioni appaltanti, dei nominativi
dei candidati da invitare;

Pregiudizio di turbativa
di gara

fino alla scadenza del
termine per la
presentazione delle
offerte medesime;

ai soggetti la cui
richiesta di invito sia
stata respinta, €
consentito l'accesso
all'elenco dei soggetti
che hanno fatto
richiesta di invito o ch
hanno segnalato il lorg
interesse, dopo la
comunicazione
ufficiale, da parte dell
stazioni appaltanti, de
nominativi dei
candidati da invitare;

art 13 c. 2 letta
eb) D.Lgs. n°
163/2006

art 79 D.Lgs. n°
163/2006

art.9c. 2D.P.R
n° 184/2006

art. 24 c. 6 lett
d) L.n°
241/1990

Atti e documenti prodotti dagli offerenti nelle
procedure di affidamento di
contratti/convenzioni/concessioni per
I'acquisizione di servizi prodotti lavori o opere

Pregiudizio di turbativa d
gara e riservatezza
offerenti

Fino alla
aggiudicazione
definitiva ed efficace,
con i limiti di cui al
comma 5 dell'art. 13
del D.Lgs. n° 163/200
e fatto salvo il
successivo comma 6
dello stesso articolo.

art. 13 c. 2 lett g
D.Lgs. n°
163/2006

art. 79 D.Lgs. n
163/2006

art. 9¢c.2D.P.R
n° 184/2006

art. 24 c. 6 lett
d) L.n°
241/1990




Verbali di gara relativi a procedure di
affidamento di
contratti/convenzioni/concessioni  per
I'acquisizione di servizi prodotti lavori o opere

Pregiudizio di turbativa d
gara e riservatezza
offerenti

Fino alla
aggiudicazione
definitiva ed efficace

art13c. 3e4
D.Lgs. n°
163/2006

art 79 D.Lgs. n°

163/2006
Riservatezza nell’iter di Fino all’approvazione Art. 9 comma
Elaborati progettuali di opere e lavori pubblici | svolgimento della fase della faseppro ettuale 2° DPR
progettuale prog n.184/2006
Doc_umer!tazmne flpanz[arla, economica, Art 10 DPR
patrimoniale e tecnica di persone fisiche e .
M S o Salvaguardia del corretto| _. , . n.184/2006
giuridiche, gruppi di imprese e associazioni : ... -+ | Fino all’adozione del
L svolgimento dell’attivita . . art 13 c. 2 lett
comunque acquisita ai fini dell’attivita A provvedimento finale
amministrativa a) e b) D.Lgs.

amministrativa, salvo che la stessa non sia resa
pubblica da parte di altre amministrazioni

n° 163/2006




ELENCO 3

DOCUMENTI AMMINISTRATIVI PER | QUALI E PRESCRITTA LA PUBBLICAZIONE
(Art. 8 comma 1, lett. b, D.P.R. 12 aprile 2006 n. 184; art. 2 del Regolamento Comunale)

DOCUMENTO

Elenco lavoratori agricoli redatto

LUOGO Dl
PUBBLICAZIONE

DURATA|RIF. NORMATIVI

Awviso aggiornamento Albi Giudici

Albo pretorio comunale

dall’ INPS Albo pretorio comunale 15 gg.
Albi Presidenti e Scrutatori di seggio
elettorale
. . ... | Albo pretorio comunale
Awviso aggiornamento Albo Presidenti (una \f)olta all’anno) 30 gg. L 53/1999
. . .| Albo pretorio comunale
Awviso aggiornamento Albo Scrutatori (una \E)ol ta all’anno) 30 gg. L. 120/1999
Awviso deposito Albo scrutatori Albo pretorio comunale
aggiornato (una volta all’anno) 15 gg. L. 120/1999

decreto ed elenchi)

Avviso cambiamento nomi e cognomi in

(una volta ogni due anni)

popolari (una volta ogni due anni) 120 gg. L. 287/1951
Aggiornamento Albo Giudici popolari Albo pretorio comunale

effettuato da Commissione Circondariale P : i 10 gg. L. 287/1951
(con decreto ed elenchi) (una volta ogni due anni)

Aggiornamento Albo Giudici popolari Albo pretorio comunale

effettuato da Corte d’Assise (con decreto P : : 10 gg. L. 287/1951
ed elenchi) (una volta ogni due anni)

Aggiornamento Albo Giudici popolari .

effettuato da Corte d’Appello (con Albo pretorio comunale 10 gg. L. 287/1951

Art. 158-159-160

matrimonio

casi speciali Albo pretorio comunale 30 gg. 0.S.C.

P DPR.396/2000
Awviso cambiamento di cognome e Art. 153-154-155
agaiunta cognome g Albo pretorio comunale 60 gg 0.S.C.

» ’ DPR 396/2000
_Cancel_la_m_op e Anagrafica per Albo pretorio comunale 20 gg. D.P.R. 223/89
irreperibilita
Diniego di residenza soggetto irreperibile . D.P.R. 223/89
0 proveniente dall’estero Albo pretorio comunale 20 gg. ART. 143 C.P.C.
Pubblicazione di matrimonio Albo delle  pubblicazioni di| g 9. DPR. 396/2000

Art. 95 C.C.




Bando di assegnazione contributi ad
istituzioni culturali

Albo pretorio comunale
Spazi pubblici di affissione

30 gg.

Regolamento
comunale

Bando di assegnazione contributi per
patrocinio attivita culturali

Autorizzazione all'esercizio di industrie
insalubri

Albo pretorio comunale
Spazi pubblici di affissione

Albo pretorio comunale

30 gg.

15 gg.

Regolamento
comunale

R.D. 45/1901
T.U.LL.SS.

Albo pretorio comunale
(pubblicato due volte: al
momento di invio alla provincig

e parrucchieri, in occasione di festivita

Convocazione sedute del Consiglio
Comunale

Albo pretorio comunale

59g.

Autorizzazione emissioni in atmosfera " . . . 15499 DLgs. N.152/2006
dell'istanza di autorizzazione e
al momento della risposta
provinciale)
Awviso di sospensione della chiusura .
settimanale dei pubblici esercizi Albo pretorio comunale 10 gg. L. 287/91
Bandi pubblici per assegnazione
autorizzazione Pubblici Esercizi e Albo pretorio comunale 30 L. 287/91 e L.R.
autorizzazioni ambulanti con concessione P 99. 12/99 D.114/98
posteggio
Ordinanze di approvazione graduatorie .
. . Albo pretorio comunale 15 gg. D. 114/98 L. 12/99
fiere e mercati
Sospensione chiusura di Pubblici Esercizi| Albo pretorio comunale 10 go. L. 287/91
Orari di apertura e chiusura impianti di .
distribuzione carburante. Albo pretorio comunale 1599
Bando contributi Cooperative o consorzi .
e . : g . Albo pretorio comunale 1599
fidi di garanzia crediti al commercio
Bando contributi Cooperative o consorzi Albo oretorio comunale 15
fidi di garanzia crediti all’artigianato P 99
Bando contributi Cooperative o consorzi Albo pretorio comunale 15
fidi di garanzia crediti all’agricoltura P 99
Bando contributi Cooperative o consorzi Albo pretorio comunale 15
fidi di garanzia crediti all’industria P 99
Disciplina orari pubblici esercizi, barbieri Albo pretorio comunale 15 gg.

Regolamento
comunale




Albo dei soggetti beneficiari dei
provvedimenti di natura economica

E’ solo depositato

Legge 241/90
Legge 412/91

Ordinanze ordinarie

Albo pretorio comunale Spazi

Art.107 D.L.vo

Bando di concorso per I'assunzione di

Albo pretorio comunale

(se _rl_guarda la singola persona viene solo oubblici di affissione variabile 267/2000
notificata)

Ordinanze del Sindaco contingibili e

urgenti (se riguarda la singola persona | Albo pretorio comunale Spazi variabile Artt. 50 e 54 D.Lgs.
viene solo notificata) pubblici di affissione 267/2000
Deliberazioni di Giunta e di Consiglio Albo pretorio comunale 15 gg. D.L.vo n.267/2000
Deter_mma2|on| dei responsabili dei Albo pretorio comunale 10 gg. Regolamento

settori comunale

Incarichi affidati dall’ente Sito internet Variabile | Legge 244/2007

Regolamento

- Relativi verbali di aggiudicazione

gara:159g

personale comunale Sito internet comunale 3099 comunale dei concorsi
Bando di concorso per I'assunzione da . Regolamento
parte di altri enti Albo pretorio comunale 3099 comunale
Graduatoria assunzioni Albo pretorio comunale Das5gga
Sito Internet comunale 30 g9
Selezioni pubbliche
Awviso date selezioni . Per tita la
Elenco ammessi Albo pretorio comunale durata Regolamentq _
. . Sito internet comunale della comunale dei concorsi
Elenco ammessi con riserva
) procedura
Elenco esclusi
Sino alla
Z‘;ﬁgﬁne D.Lgs. n°163/2006
Bandi di procedura aperta / ristretta / Albo pretorio
. . . per la
negoziata Profilo del Committente . | Regolamento
presentazio .
Comunale Contratti
ne delle
offerte
Informazioni aggiudicazione provvisoria art. 79 del D.Lgs. n°
in attesa di defign%tivité' ed effirz:acia Sito internet 60 163/2006
99. Del. G.C. n° 170/2008
Del. G.C. n° 203/2007
- bando:
- Bando di vendita immobiliare per asta 0 fino alla Regolamento
: . . scadenza
trattativa privata Albo pretorio comunale comunale per la
Sito internet . | alienazione del
- verbali di

patrimonio comunale




Graduatoria per assegnazione alloggi

Albo pretorio comunale
BUR

L.R. 24/2001

parte di altri enti

Albo pretorio comunale

comunali e di ERP Albo del soggetto gestore 309 Reglq lamento c_:om.lg:_
(ACER) per I"assegnazione di
alloggi ERP
Bandi per I’erogazione di contributi da Albo pretorio comunale Vatiabile

Manifesti convocazione comizi

Albo pretorio comunale
(in caso di elezioni)

45 gg.

. . . o 30 gg
Awviso _d| adozione strumenti urbanistici Stampa_l Iocale_ _ _ giornaliera| L.R.47/78
generali Bollettino Ufficiale Regione . i
ER giornaliera
Bando di assegnazione lotti in aree PEEP,| Albo pretorio comunale 30 Regolamento
PIP ed ERP Spazi pubblici di affissione 99- comunale
Albo pretorio comunale
Accordi di programma Bollettino Ufficiale Regione 39 99 LR. 20/2000
ER giornaliera| L.142/90
Stﬂ.’ment' urpams_tl_cl_aytu_atlw (Plam Albo pretorio comunale Legge 1150/1942
particolareggiati di iniziativa pubblica e Stamna locale e BUR 30 gg. LR 47/78
privata, PIP, PEEP, e piani di recupero) P o
Permessi di costruire Albo pretorio comunale 15 gg. DPR 380/2001
. - . s Stampa locale giornaliera
Deposito atti di esproprio ed altri atti in | 1ot Uff. Regione E/R | giornaliera| Art, 16 L.R. 37/2002
genere o
Sito internet Comune 1599
Provvedimenti dirigenziali di Albo pretorio comunale. 15 g DPR 327/2001
. \ . Bollettino Ufficiale Regione : .
occupazione d’urgenza ed esproprio ER giornaliera| L.R. 37/2002
Provvedimento dirigenziale indennita di | Albo pretorio comunale 15 gg.
esproprio Bollettino Ufficiale Regione giornaliera DPR 327/2001
Segnalazione e provvedimenti in materia | Albo pretorio comunale, entro il Legge DPR
di abusi edilizi 5 di ogni mese 30gg. | n.380/2001
LR n. 23/2004
Legge DPR
Permesso di costruire in sanatoria Albo pretorio comunale 1599 n.380/2001
LR n. 23/2004
Istituzione temporanea divieto di sosta
/senso unico/ordinanze in materia di Albo pretorio comunale 15 gg.
viabilita.
Awviso di costruzione di linee elettriche | Albo pretorio comunale 15 go.

Norme su elezioni
varie




Convocazione Commissione Elettorale e

(in caso di elezioni)

Comunale per aggiornamento annuale Albo pretorio comunale 2 9g. L. 95/1989
(entro il 15 gennaio di ogni anno)
Convocazione Commissione Elettorale e .
. - Albo pretorio comunale
Conjungle sorteggio scrutatori per (in caso di elezioni) 2 9g. L. 95/1989
elezioni
Elenco iscritti nelle liste non diciottenni | Albo pretorio comunale
alla data del voto (in caso di elezioni) 3599. D.P.R. 223/1967
Manifesti candidature Albo pretorio c_om_unale 15 gg Norme su elezioni
(in caso di elezioni) varie
Manifesti eletti Albo pretorio comunale 15 gg. Norme su elezioni

varie

Comunicazione di assegnazione
contributi a scuole e utenti

Comunicazione diretta

Awviso sessioni d’esami e patenti di Albo pretorio comunale Variabile | R.D. 147 del
abilitazione all’utilizzo di gas tossici P 9.01.1927
Ordinanze generiche in materia di sanita Albo_pretorl_o _co_mun_alg Variabile
Spazi pubblici di affissione
Per tutta la
. N . duratadi | o 5 3598 el
Ordinanze macellazione suini Albo pretorio comunale validita
s 20.12.1928
dell’ordina
nza

Regolamento
comunale

Comunicazione di assegnazione
contributi ad enti ed associazioni

Awviso di deposito avvisi di mora per

Comunicazione diretta

Regolamento
comunale

Awviso ICl Acconto

Spazi pubblici di affissione

60 aa.

persone irreperibili Albo pretorio comunale 15 gg.
. A . . . 1599
Avviso asta mobili pignorati (esattoria) | Albo pretorio comunale almeno Regolamento comunale
AVY'SO depqsno notlflca_a_p_ersona di . .| Albo pretorio comunale 20 gg. Art. 143 cpc
residenza, dimora e domicilio sconosciuti
Awviso di ritrovamento oggetti smarriti | Albo pretorio comunale 15 gg.

D.Las 504 /1992

Awviso ICI Saldo

Spazi pubblici di affissione

20 gg.

D. Lgs 504/1992




